Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) —in Vollzeit, Teilzeit
oder als Auszubildende

(17)

© standort: Weiden in der Oberpfalz Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Die ®@©OOME@DO@E@®© M E-WOB®@E®E@MM®WW® sucht fiir eine renommierte Kanzlei in Weiden eine

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) — in Vollzeit, Teilzeit oder als Auszubildende! ©

T3 Das Schneiders-Jobagentur-Angebot: S0
7 Unbefristete Festanstellung in einer etablierten Kanzlei

7 Flexible Arbeitszeitmodelle — Vollzeit, Teilzeit oder Ausbildung

7 Sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive

7 Angenehmes Arbeitsumfeld und kollegiales Team

7 Leistungsgerechte Vergltung

7 Grindliche Einarbeitung und ggf. Unterstiitzung in der Ausbildung

_ gyl 'hre Aufgaben: [ m—

V Unterstiitzung der Anwalte in allen organisatorischen und administrativen Belangen
V Erstellung und Bearbeitung von Schriftsatzen, Vertragen und Akten

V Fristen- und Terminiiberwachung

V Mandantenbetreuung telefonisch und schriftlich

V Bearbeitung der Eingangspost und Aktenverwaltung

V Rechnungsstellung nach RVG

__ﬂ Sie bringen mit: lh__

V Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder Interesse an einer Ausbildung
V Sorgfaltige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

V Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise RA-Software

V Freundliches Auftreten und Teamfahigkeit

V Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

_ il Sie sind interessiert? [ mgpa—

Dann freuen wir uns auf |hre Bewerbung — egal ob Berufserfahrene, Wiedereinsteigerin oder Auszubildende!
Bitte senden Sie |hre vollstandigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail.

©© Einsatzort: Weiden
©© Jetzt durchstarten mit Schneiders-Jobagentur — wir bringen Menschen und Chancen zusammen!
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